
Zilsady postupu
pri vybavovani sf aLnosti v podmienkach

obce Miloslavov i. 112010

Obecn6 zastupitelistvo obce Miloslavov v sflade s $ 11 ods. 4 zftkona (,. 36911990 Z. z.

oobecnom zriadeni vzneni neskor5ich predpisov ana zdklade $ 11 ods. 1 a $ 26 ods. 3
zikona(,.912010 Z. z. o st'aZnostiach

vyddva tieto

Zhsady postupu
pri vybavovani sf aLnostf v podmienkach

obce Miloslavov

tkinok 1

Uvodn6 ustanovenia

1) Tieto zfsady upravujri postup pri pod6vani, prijimani, evidovani, pre5etrovanf, vybavovani
st'aZnosti, prfslu5nost'pri pre5etrovani, pisomnom oznamovani vysledku pre5etrenia st'aZnosti

a pri kontrole vybavovania st'aZnosti v obci Miloslavov (d'alej len ,,obec"), ako orgiinu
verejnej spr6vy (d'alej len,,VS").

2) Zdsady si zhv'azn6 pre

a) obecnd zastupitel'stvo,

b) starostu,

c) organy obecn6ho zastupitelistva,

d) zamestnancov obce.

il6not< 2

Zi.kladn6 pojmy

1) SfaZovatel' je fyzickh osoba alebo pr6vnick6 osoba, ktor6 podala st'aZnost'.

2) SfaLnost'je podanie fyzickej osoby alebo pr6vnickej osoby (dalej len "st'aZovatef"),
ktoq,im
a) sa domriha ochrany svojich pr6v alebo pr6vom chranenych ziujmov, o ktorych sa

domnieva, Ze boli poruSend dinnost'ou alebo nedinnost'ou (d'alej len "dinnost"') org6nov alebo

zamestnancov obce,
b) poukazuje na konkr6tne nedostatky, najmii na poruSenie pr6vnych predpisov, ktorych
odstr6nenie je v pdsobnosti org6nov alebo zamestnancov obce.

Obsahov6n6leZitostist'aZnostisristanoven6v $ 5 ods.2aods.3zikonao st'aZnostiach.



3) St'aZnost'ou podl'a zirkona o st'ainostiach nie je podanie, ktord

a) md charakter dopl'tu, r1'jadrenia, nazoru, Ziadosti, podnetu alebo n6vrhu a nie je v fom
jednoznadne vyjadrend ochrany ak6ho svojho prhva alebo pr6vom chr6nen6ho z6ujmu sa

osoba dom6ha,
b) poukazuje na konkr6tne nedostatky v dinnosti obce, ktorych odstrSnenie alebo vybavenie je

upiaven6 inym pr6vnym predpisom (napr. Obdiansky sridny poriadok, Trestny poriadok,

zftkon(,.25012007 Z. z. o ochrane spotrebitefa a pod.)'

c) je st'aZnost'ou podlia osobitndho predpisu (napr. zirkon E. 5IIll992 Zb. o sprilve dani

aptplatkov, zhkoi (). 23311995 Z. z. o sirdnych exekirtoroch a exekudnej dinnosti a pod.),

alebo
d) smeruje proti rozhodnutiu obce alebo in6ho org6nu verejnej spr6vy, ktor6 bolo vydan6

vkonani podlia in6ho pr6vneho predpisu (napr. zikon ('. 1111967 Zb. o spr6vnom konani,

z(kon t,. 5Il I 1992 Zb. o sprhve dani).

4) St'aZnost'ou podfa tohto zdkona nie je ani podanie

a) org6nu verejnej spr6vy, v ktorom upozoriuje na nedostatky v dinnosti in6ho org6nu

verejnej spr6vy,
b) osoby poverenej sridom na vykon verejnej moci (exekritorov, notarov).

5) Preletrovanim stoainosti sa zist'uje skutodny stav veci a jeho srilad alebo rozpor so

v.seobecne ziyaznymi pr6vnymi predpismi a s vnritornymi predpismi, ako aj pridiny vzniku

zistenych nedostatkov a ich n6sledky.

6)OdloZeniest'aZnostisavykon6vpripadochuvedenychv$5ods.6a7av$6zikona
o st'aZnostiach.

7) Vybavenie st'aZnosti - odoslanie pisomn6ho oznilmenia qfsledku jej pre5etrenia

st'aZovatellovi s uvedenim, di je st'aZnost' opodstatnen6 alebo neopodstatnen6.

8) Opakov anh st,aLnosto a d'alSia opakovanf st'ainost' je st'aZnost' toho ist6ho staLovatela

v tej istej veci, ak v nej neuv6dzanovd skutodnosti'

9) St'aZnost' proti rybavovaniu stoaZnosti a st'ainosf proti odloZeniu stoaZnosti je novou

st'aZnost'ou proti postupu obce pri vybavovani alebo pri doloZeni st'aZnosti'

dtinok s
Prijimanie a centrilna evidencia st'aZnosti

1) St'aZnost'moZno podat'pisomne, ristne do zaznamu, telefaxom alebo elektronickou po5tou.

2) St'aZnos(, ktorh bola podan6 obci telefaxom alebo elektronickou poitou, sa povaiuie za

pisomnir iba r,'tedy, ak ju st'aZovatell do 5 pracovnych dni od jej podania pisomne potvrdi

svojim podpisom, inak sa st'aZnost' odloZi. St'aZnost' podand obci elektronickou po5tou so

zarudenym elektronickym podpisom sa povaZuje za st'aZnost'podanir pisomne'

3) prijimanie pisomnych st'aZnostf na obci zabezped$e podatetila obecndho riradu

4) prijimanie ristnych st'aZnosti podl'a zikorlao st'aZnostiachzabezpeduje starosta obce
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Pri nodani ristnej staZnosti sa rlhotor-i

;^$ i "d" 
i ii e'auo"e o stainostiach

zitmarrt'(priloha d' 1 tfchto z6sad)' Postup je uvedenf

5)vsetkydorudene.:t'ry9"1i"^::'^d"'*:li::lJxH:1"JH-::lffi[x"tff ffi :i:
1'..*1\1"it"#i.H".ii'',?;;:,;";;';tl;":F*"rm'ru,"ffi 

t"uot'vnuobecn6ho
v centrilnej evidencir st'aznust '""i;r.-p"Jf" 

$ f O ruto"a o st'aZnostiach'
ffi;;t*oL *uti obsahovat' najmti iri

obce), ktorej bola doruden6 z6sielka ffjl":*i,1l1t;
g o::!1j::T"j?.:li"iiflTJr'ililli,::Tl"T,:;uifi;,;;;;iJouur do centr6rnej evidencie

;; ;it"il"st' m6 charakter st'aZnostt'

st'aZnosti.

dtinox 4

Prislu5nosto na pre5etrovanie a lrybavovanie st'aZnosti

1)St'aZnostipriprenesenomqikonest6tnejspr6vypresetrujeavybavuje

a)protistarostoviobcenajbliLsi.orgin5t6tnejspr6vyskontrolnouprSvomocou(spravidla
odvotaci organ). ai. tur.i.l ?rqy"i"':"i-rJt-;;ttt* "tga" 

naG spr6vv pre kontrolu

;;;;;i st'aZnosti - urad vl6dY SR'

b)protivedricimzamestnancomazamestnancomobceobdobneakoprisamospr6vnej
dinnosti.

2)St'aZnostinasamosprSvnudinnost'orgfnovobceazamestnancovobcepresetrujea
r,rybavuje:

a) komisia zriaden|obecnfm zastupitelistvom' a to na

- dinnost' starostu obce'

- ei*ott hlavn6ho kontrol6ra'

- ein tost' jednotliuich poslancov'

b) starosta obce' a to na
"' 

-" intto,c vedircich zamestnancov a zamestnancov'

- odloZenie st'aZnosti'

- vYbavenie st'aZnosti'

c) riaditet Skoly a riaditef 5k61ky na zamestnanca v priamej podriadenosti' do posobnosti

ktor6ho patri dinnost', o ttorej ," r#;;;"r ao'n"i"nu,lJro" boli poru5en6 jeho pr6va

alebo P'6uorn chr6nen6 z6uimY'

d) hlavni kontrol6r obce' a to na

- odloZenie st'aZnosti'

- vYbavenie st'aZnosti'

3)Navybavenieopakovanejst'aZnostijeprislu5nforg6nazamestnanec,ktoqivybavil
Pr e dchkdzaiircu st' aZno st''



dHnok 5
Komisia pre lybavovanie st'aZnosti

1) Obecn6 zastupitel'stvo zriad'uje komisiu na lybavovanie st'aZnosti. Komisia m6 3 dlenov

a 1 n6hradnika iba zradov poslancov. Komisiu navonok zastupuje predseda komisie, ktor6ho

si zvoli komisia zo svojich radov.

2) Ak je podan6 st'aZnost' proti niektor6mu z dlenov komisie, nastupuje na jeho miesto

nShradnik.

3) Komisia sa sch6dza tak, aby boli dodrZane zikonn6 lehoty pre vybavovanie st'aZnosti.

Komisiu zv ol6v a predseda komisie.

4). Organizadne aadministrativne veci zabezpeduje obecny rirad.

dlinok 6

Zfil<ladnf pravidl6 pri lybavovani st'aZnostf

1) Pri pre5etrovani st'aZnosti sa vychddza z jej predmetu bez ohl'adu na st'aZovatefa a z toho,
proti komu st'aZnost' smeruje, ako aj na to, ako ju st'aZovatef oznadll

2) Ak je podlia obsahu iba dast' podania st'aZnost'ou, presetri sa iba v tomto rozsahu. Ak sa

st'aZnost' skladri zviacerych samostatnych bodov, pre5etruje sakaLdy znich.

3) KaZdd prijatd podanie sa posridi podfa obsahu a v srilade s prislu5nymi ustanoveniami

z(l<ona o st'aZnostiach sa podanie:
a) vr6ti ($ 4 ods. 3 zirkonaa $ 8 ods. 3 zitkona o st'aZnostiach),

b) postupi ($ 3 ods.3 pism. b/, $ 4 ods.4 a5 zfikonao st'aZnostiach),

c) odloZi ($ 5 ods. 6 a7 a $ 6 z6kona o st'aZnostiach),

d) vybavi ($ 18 aZ $ 22 zhkona o st'aZnostiach)..

4) Podanie st'aZnosti sa nesmie stat' podnetom ani d6vodom na vyvodzovanie d6sledkov,

ktor6 by st'aZovatel'ovi spdsobili akrikol'vek ujmu.

5) Inform6cie, ktor6 obsahuje dokument6cia srivisiaca s vybavovanim st'aZnosti, sa

nespristupiujf ($ 8 aL.12 zdkona(,.211112000 Z. z. o slobodnom pristupe k inform6ci6m).

6) Ka1dy zridastneny na vybavovani st'aZnosti, ktordmu ie sf aLovatel'ova totoZnost' znhma, je

povinny o nej zachovat' mldanlivost', ak o to poliadal st'aZovatel'. V takomto pripade sa pri
pre5etrovani st'aZnosti postupuje len na zitklade jej odpisu, v ktorom sa neuv6dza nid z toho,

do by umoZfiovalo identifik6ciu st'aZovatefa.

7) St'aZnost'nesmie b1't'pridelendna pre5etrovanie a vybavenie tomu, proti komu smeruje,

a to ani zamestnancovi v jeho riadiacej p6sobnosti.

8) Z pre5etrovania a vybavenia st'aZnosti je vyhidenli
a) zamestnanec obce, ak sa zridastnil na dinnosti, ktor6 je predmetom st'aZnosti,

b) zamestnanec indho org6nu verejnej spr6vy a osoba, ak sa zttdastnila na dinnosti, ktor6 je

predmetom st'aZnosti,
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c) ten, o koho nepredpojatosti moZno mat pochybnosti vzhladom na jeho vzt'ah
k st'aZovateliovi, jeho z6stupcovi, k zamestnancovi obce, proti ktor6mu st'aZnost' smeruje,

alebo k predmetu st'aZnosti.

9) Ak osoba prislu5n6 na vybavenie st'aZnosti podlia obsahu st'aZnosti zistr, Le predmetn6

podanie sa netyka dinnosti obce, postripi ho prfslu5n6mu org6nu VS (priloha i,. 2 tychto
zdsad).

10) Osoba prislu5n6 na vybavenie st'aZnosti je povinn|bezodkladne obozn6mit'toho, proti
komu st'aZnost' smeruje s jej obsahom, v takom rozsahu a dase, aby sa jej pre5etrovanie

nemohlo zmari(. Zfroveimu umoZni lyjadrit'sa k st'aZnosti, predkladat'doklady, pisomnosti,

inform6cie audaje potrebnd na vybavovanie st'aZnosti.

11) Osoba prislu5n6 na r,ybavenie st'aZnosti je opriivnenii v nevyhnutnom rozsahu ($ 6 ods. 2

zitkona o st'aZnostiach) pisomne vyzvat st'aZovatel'a na spolupr6cu (priloha d. 3 tychto ztisad)

s poudenim, Le v pripade neposkytnutia spolupr6ce alebo jej neposkytnutia v stanovenej

lehote, st'aZnost' odloLi podl'a $ 6 ods. 1 pism. h) z6kona o st'aZnostiach

12) Ak nemoZno st'aZnost' alebo jej dast' pre5etrit', osoba prislu5n6 na pre5etrenie st'aZnosti to

uvedie v z6pisnici o preSetreni st'aZnosti a oznirmi st'aZovatel'ovi.

13) Osoba prislu5n6 na vybavenie st'aZnosti vyhotovf z6pisnicu opre5etreni st'aZnosti (vid'

priloha d. 6 tychto zisad).

14) Osoba prislu5n6 na vybavenie st'aZnosti je opr6vnen6 stalnost' odloZit' v pripadoch

uvedenych v $ 5 ods.6 a7 a v $ 6 zitkona ost'aZnostiach (priloha(,.4 tychto zfsad).

O odloZeni upovedomi staLovatefa. a to v pripadoch uvedenych v $ 6 ods. 4 zftkona

o st'aZnostiach ( prfloha d. 5 qfchto zhsad).

15) Obec st'aZnost'vybavi vlehote 60 pracovn;fch dni. Zd6vodu n6rodnosti na pre5etrenie

st'aZnosti je moZn6lehotu 60 pracovnych dni predlZit'o 30 pracovnlich dnf.

16) O prediZeni lehoty ($ 12 ods. 2 zdkona o st'aZnostiach) na vybavenie rozhoduje starosta

obce. V pripadoch st'aZnosti proti dinnosti starostu, rozhoduje o predloZeni lehoty komisia

oz.

17) Osoba prislu5n6 na vybavenie st'aZnosti odo5le pfsomn6 ozn6menie vysledku jej

pre5etrenia st'aZovatellovi (podfa prilohy d. 7 tychto zisad).

ilfnok 7

Kontrola rybavovania stoainosti

1) Kontrolu vybavovania s(aLnostf v obci vykon6va vsrilade sustanovenim $18d ods. 1

zdkona(.36911990 Zb,. o obecnom zriadeniv zneni neskor5ich predpisov hlavny kontrol6r.

2) Osoba prfsluSn6 na vybavenie st'aZnosti je opr6vnen6 kontrolovat', di sa opatrenia prijatd na

odstr6nenie nedostatkov a prfdin ich vzniku riadne plnia.



dunok 8

ZfvereLnf ustanovenia

1) Tieto zfsady nadobridajri ridinnost' diom schv6lenia obecnym zastupitelistvom.

2) Zilsady boli schv6len6 na 5. zasadnuti Obecn6ho zastupitellstva obce Miloslavov dda

08.07.2010 uznesenim d. 40

/&'trr"'rV
Jaroslav Fe riandek

starosta obce

Prilohy k zdsadim:

Pisomnli zinnam o ristnej st'aZnosti

Postripenie st'aZnosti in6mu org6nu verejnej spr6vy

Yyzva st'aZovatelovi na spolupr6cu a doplnenie informScii
ZLznam o odloZeni
Upovedomenie st'aZovatella o odloZenf
Zilpisnica o pre5etreni st'aZnosti
Oznirmenie vysledku presetrenia st'aZnosti st'aZovatefovi

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.



Priloha i. 1

OBEC MILOSLAVOV

ZAZNAM
o listnej stoaZnosti

sfnZov.LrEr:

FO: ..........
Meno/priemisko/ adresa trv aldho (alebo prechodndho) pobytu

Ndzov/s[dlo/meno a priemisko osoby opravnenej za F'u konal

PREDMET:

1. SfaZnost' je zameranf Proti:*

2. St'ainost' poukazuje na nedostatky:*

3. SfaZovatel'sa dom6ha:*

Dila........... o ""'hod'

ZinnamrYhotovil :

Meno a priezvisko zamestnanca

Zamestnancio pritomni pri ristnom podani st'aZnosti :

meno a priezvisko

podpis sfaiovate(a

Poznimka:
AksfaZovatel odmietne zdznampodpisaf' orgdnverejnej sprdvy zdznam odloZi s pozndmkou

o o dmie tnuti P o dPis ani a.

* nehodiace sa ilcrtnite



Priloha i.2

OBE,C MILOSLAVOV

OO

( or gdn v er ej nei sqr 6vY)

Vybavuje/linku

bola obci Miloslavov dorudenri st'aZnost'

(uviesf sfaiovateta), v ktorej poukazuje na """""""'

meno, priemisko a PodPis

ao

Obec
DitumSt'alnostt C

VEC
St'ainosf - Postfpenie

Dia

i

(oplsaf predmet sfainosti)

predmetnri st'aZnost' v6m v prilohe postupujeme na vybavenie ako miestne a vecne

prislu5n6m., organu;sflade s $ 9 a $ 11 zikona t'. gtzoto Z' z' o st'aZnostiach' ona5om
'postupe informujeme st'aZovatella k6piou tohto listu'

S pozdravom

1 priloha

Navedomie
(sfaZovatef)
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Priloha i.3

OBEC MILOSLAVOV

o

(st'alovatel')

Vybavuie/linku

o
o

Obec
Ddtum

Sfainost't'

VEC
St'-*oort' - rt zx t na spoluPricu

V PriPade, 
y''e VaSu

spoukazol na ustanovenie $

odloZen6.

v stanovenej lehote

pism. h) z6kona d'

st'aZnost' bude

z. o statnostiach
nedoPlnite,
912010 z.

meno, Priezvisko a PodPis

o

elef6n

11



Priloha i. 4

OBEC MILOSLAVOV

St'aZnost' d.:

zAzNlvr
o odloieni st'ainosti

ObecMiloslavov(prislu3nost'podl'at""toT,:19^predpisu--obe.cnyfrad'odbor'
oddelenie podfa s o'"4s. t |ism. a) - n)i/ zikona il 912010 z. z. o st'aZnostiach

odkladf

st'aZnost'

protl

z d6vodu, Ze Predmetn6 st'aZnost''

i

Uviesf text prisluindho ustqnovenw:

?,;:ZW;il!':::Y1!::';:,i;o;;i;**"m staznosti, konti sild, prokuratdtra atebo in!' orgdn iinr{

v lTestnom konan{, 
7 . .z :-- ^^)^t^ n -io ia nyiln, lla S 5 ods. 9,

c) zisti, ie sfaZnosf sa tyka inei osobl' nei.kt3rdiu podala a nie je priloiend splnomocnenie poa'

d) od udalosti, ktorei sa predmet siqino,sti ti1r,""nbr*to v deitiei'doruienia viac neZ peit' rokov'

7lii"-" irtiil opoiouoitn sfainost'podl'a $ 2 t ods' 2'

g mu bota zasland na vedomie' alebo

71 ,-r:iorotut' neposlqtol spoluprdcu podlf S.',u. oot I ' alebo

ak spoluprdcu neposkyiol v lehote podl'a $ 16 ods' 2'

Zapisal:

(meno, Priemisko, PodPis )

*/uviesf Prlsluind P[smeno

12



Priloha i. 5

OBEC MILOSLAVOV

oo

oo

Obec
Ddnm

(sfaiovatef)

Vybwuje1inkaSt'ainost'C

VEC
OdloZenie sfaZnosti - upovedomenie

Obci Miloslavov bola df,a ......... doruden6 VaSa st'aZnost'vo veci

Po d6kladnom posfdeni Va5ej st'aZnosti bolo zisten6, Le...

Uviesl text prlsluindho ustanovenia:

a) je z nej zrejm6, ie vo veci, ktord je predmetom sfainosti, kond stid, prokuratilra alebo iny orgdn iinn! v
trestnom konan{,
b) zistl, ie sfainosf sa tyka inej osoby, nei ktordju podala a nie je priloiend splnomocnenie podfa $ 5 ods. 9,

c) od udalosti, ktorej sa predmet sfaZnosti tykq, uplynulo v deitiei doruieniaviac neZ pc)f rokov,

d) ide o d aliiu opakovqnil sfainosf podfa $ 2 I ods. 2 
'

Z uveden6ho d6vodu obec VaSu st'aZnost odklad6 v
(uviesf pr{sluJn,i p{smeno vzfahujtice sa na uvedeny d6vod)

o st'aZnostiach.

srilade s

zikona
$ 6 ods. 1 pfsm. b) - D
t:.912010 Z. z.

Fax E-mail Intemet

meno, priezvisko a podpis

Telefon
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Priloha i. 6

OBEC MILOSLAVOV
Orgdn VS podla prfsluinosti na vybavenie

Zdpisnica
o pre5etrenf st'aZnosti

Predmet st'ainosti:
Orgfn VS (v horom sa sfaZnosf preYetrovala) :

Obdobie pre5etrovania sfaZnosti:

Preukfzan6 zistenia:

Dftum vyhotovenia z:[pisnice : .............

Men6, priezviskd a podpisy zamestnancov, ktori st'ainost'pre5etrili :

Meno, priezvisko a podpis vedrlceho org6nu verejnej sprivy, v ktorom sa st'ainost'
pre5etrovala, alebo nim splnomocnen6ho zistupcu :

Povinnost'vedfceho orginu verejnej sprfryo v ktorom sa sfaZnost'pre5etrovalao alebo
nim splnomocnen6ho zfstupcu, v prfpade zistenia nedostatkov v lehote urienej orgdnom
verejnej sprdly, ktory st'aZnost' pre5etroval :

l. uriif osobu zodpovednil za zistend nedostatlqt,

2. prijaf opatrenia na odstrdnenie zistenych nedostatkov a pr{iin ich vzniku,

3. predloiif prijatd opatrenio orgdnu preietrujilcemu sfainosf,
4. predloiif orgdnu preietrujilcemu sfainosf sprdvu o splnen{ opatreni a uplatneni prdvnej
zodpovednosti,

Potvrdzujeme odovzdanie dokladov:
Potvrdzujeme prevzatie dokladov:

St'aZovatef bol obozndmeny s opatreniamt

Prflohy:
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Priloha i.7

OBEC MILOSLAVOV

o
o

O

O

Vybavuje/Iinka
Obec
Ddtwn

Sfa1nost'C'

[?lu*.tte vf sledku preKetrenia st'aZnosti

obci

Setrenim st'aZnosti dia """""""' bolo zisten6' Ze VaSa st'aZnost' je

opodstamend'/*

Od6vodnenie vlisledku presetrenia st'aZnosti:

neoPodstatnena //

Telef6n
Fax

E-mail

15

Intemet

meno, Priezvisko a PodPis

xlvybrut'


